
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณหี่ใด้รับจัดสรรและรายละเอืยคค่าใจัจ่าย 
การจัดซื้อจัคจัางที่มิใช่งานก่อสร้าง

บก.06

๑. ซอโครงการ การจ้างพิมพ์แบ’นพิมพ์ จำนวน ๓ รายการ
๒. หน่วยงานเจ้าของโครงการ กลุ่มงานบริการ สำนักบริการและจัดซื้อ องค์การขนส่งมวลซนกรุงเทพ
๓. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ๑๐,๗๑๒,๐๐๐.- บใงุฝ็
๔. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันท่ี ..ป ี....ซ ื้! ไ ^ . . . . ^ ^ ! . ^

๔.๑ ขสมก. ๑ -  ๐๑ ใบทำงาน หกส.
๔.๒ ฃสมก. ๑ -  ๐๒ ใบทำงาน พขร. 
๔.๓ สมุดประจำรถ

๕. แหล่งที่มาราคากลาง (ราคาอ้างอิง)

จำนวน ๑๒,๐๙๐ เล่ม เล่มละ ๑๕.๐๐ บาท เป็นเงิน ๑๘๑,๓๕๐.๐๐ บาท 
จำนวน ๑๖,๑๙๐ เล่ม เล่มละ ๒๒.๐๐ บาท เป็นเงิน ๓๕๖,๑๘๐.๐๐ บาท 
จำนวน ๘,๔๔๐ เล่ม เล่มละ ๑๔.๕๐ บาท เป็นเงิน ๑๒๒,๓๘๐.๐๐ บาท 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๖๕๙,๙๑๐.๐๐ บาท

ใข้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ
- ซสมก. ๑ -  ๐๑ ใบทำงาน พกส ., ขสมก. ๑ -  ๐๒ใบทำงาน พ ซ ร., สมุดประจำรถ ดามสัญญาเลขที่ จ.๑๑๒/ ๒๕๖๔
ลงวับที่ ๒๙ กันยายน ๒๕๖๔ 

๖. รายซื่อผู้รับผิดขอบกำหนดราคากลาง 
๖.๑ นางสาวจำรัส นมอนงค์ 
๖.๒ นางสาวกัญญารัตน์ รีละขาติ 
๖.๓ นางสาว?เราณ พรมบุตร

หัวหน้ากลุ่มงานบริการ สำนักบริการและจัดซื้อ 
พนักงานธุรการ ๕ กลุ่มงานบริการ สำนักบริการและจัดซื้อ 
พนักงานธุรการ ๓ กลุ่มงานบริการ สำนักบริการและจัดซื้อ



ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะการว่าจ้างพิมพ์แบบพิมพ์ 3 รายการ
ประจำปีงบประมาณ 2566

1. ความเป็นมา

องค์การได้มการจ้างพิมพ์แบบพิมพ์ เพื่อจำหน่ายให้กับเขตการเดินรถที่ 1- 8 ให้เพิยงพอกับปริมาณ 
ความต้องการ

2. วัฅอุประสงค์

2.1 เพื่อเบิกจ่ายให้กับเขตการเดินรถที่ 1 - 8
2.2 เพื่อความสะดวกในการปฎิบิตงาน

3. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ลำสับที รายการ จำนวน รายละเอียด
1 ขสมก. 1-01 ใบทำงาน พกส. 12,090 เล่ม เล่มหนึ่งมี 100 แผ่น กระดาษปรู๊ฟ ขนาด 8.5 X 13.5 

นิ้ว ปรุฉีกต้านล่างขวา พิมพ์หนัาปกเขาเล่ม ปกทากาว 
ต ้านข ้างห ่อละ 10 เล ่ม (ตามแบบและข้อความตาม 
ตัวอย่าง)

2 ขสมก. 1-02 ใบทำงาน พขร. 16,190 เล่ม เล่มหนึ่งมี 50 ขุด ขุดละ 3 แผ่น แผ่นท ี่ 1 กระดาษ 
ปอนด์ สีขมพู 50 แกรม แผ่นท่ี 2 และแผ่นที่ 3 กระดาษ 
ปรู๊ฟ ขนาด 8.5 X 13.5 น้ิว พิมพ์หนาปกเข้าเล่ม ปกทา 
กาวต้านข้าง ห่อละ 10 เล่ม (ตามแบบและข้อความตาม 
ตัวอย่าง)

3 สมดประจำรถ 8,440 เล่ม เล่มหนึ่งมี 100 แผ่น กระดาษปรู๊ฟ ขนาด /ฬ  พิมพ์ 2 
หน้า พิมพ์ตราองค์การ เข้าเล่ม ปกทากาวต้านหัว ห่อละ 
10 เล ่ม  พ ิมพ ์ห น ัาปก (ตามแบบและข ้อความตาม
ตัวอย่าง)

3.1. กำหนดการส่งมอบพัสดุ
ส่งมอบเป็น 12 งวด นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

3.2. การจ่ายเงิน
กำหนดการจ่ายเงินเป็น 12 งวด หลังจากไต้ส่งมอบพัสดุครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว 

3.4 อัตราค่าปรับ
กำหนดค่าปรับเป็นรายวับในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้างพิมพ์ที่!,มใด้รับมอบ แต่ต้องไม่ตำ 

กว่าวันละ 100 บาท นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแล้วเสร็จของงาน



3.5.การรบประก้นความฟ้ารุดบกพร่อง
จะต้องรับประก้นความฟ้ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกว่า 1 ปี นับ 

ถัดจากวันที่องค์การรับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้งานได้ดีดังเดิม ภายใบ 7 วับ 
นับถัดจากวับที่!ต้รับแจ้งความฟ้ารุดบกพร่อง
4.ระยะเวลาส่งมอบ

กำหนดระยะเวลาส่งมอบ 12 เดือน ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2565 - ก้นยายน 2566 
ร-วงเงินในการจัดหา

จำนวนเงิน 659,910 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)
6.หสักเกณฑ์การพิจารณาสัดเลือกข้อเสนอ

ใช้เกณฑ์ราคา 
7-ราคากลาง

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้างที่ม ิใซ่งาน 
ก่อสร้าง (แบบ บก.06)

ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่

ขึ้อผู้ติดต่อ กัญญารัตน์ รีละชาติ

ผ ลเI XVฝีโฝี!:@ !̂'ฑฝีเ[.(10๓

โทรดัพท์ 081-8054541

องค์การขนส่งมวลขนกรุงเทพ 131 ถนนวัฒนธรรม เขตห้วยขวาง กรุงเทพๆ



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ลำดับที่ รายการ จำนวน รายละเอียด
๑ ขสมก. ๑-๐๑ ใบทำงาน พกส. ๑๒,๐๙๐ เล่ม เล่มหนงม ๑ ๐ ๐  แผ่น กระดาษปรู๊ฟ ขนาด ๘.๔ X ๑๓.๔ น้ิว 

ปรุฉีกด้านล่างขวา พิมพ์หน้าปกเข้าเล่ม ปกทากาวด้านข้าง 
ห่อละ ๑๐ เล่ม (ตามแบบและข้อความตามตัวอย่าง)

๒ จสมก. ๑-๐๒ ใบทำงาน พฃร. ๑๖,๑๙๐ เล่ม เล่มหนึ่งมี ๔๐ ชุด ชุดละ ๓ แผ่น แผ่นที่ ๑ กระดาษปอนด์ 
สีชมพู ๔๐ แกรม แผ่นที่ ๒ และแผ่นที่ ๓ กระดาษปรู๊ฟ 
ขนาด ๘.๔ X ๑๓.๔ นิ้ว พ ิมพ ์ห น ้าปกเข ้าเล ่ม  ปกทากาว 
ด้านข้าง ห่อละ ๑๐ เล่ม (ตามแบบและข้อความตามตัวอย่าง)

๓ สมดประจำรถ ๘,๔๔๐ เล่ม เล่มหนึ่งมี ๑๐๐ แผ่น กระดาษปรู๊ฟ ขนาด &๔ พิมพ์ ๒ หน้า 
พิมพ์ตราองค์การ เข้าเล่ม ปกทากาวด้านหัว ห่อละ ๑๐ เล่ม 
พิมพ์หน้าปก (ตามแบบและข้อความตามตัวอย่าง)



ม ท ํห  1

"รับผิดชอบผู้!ดยส!ร บรัก!ร*พื่อสังคม" แบบ ขสมก. 1-02

อ ง ค ์ก า
ใ ท ท ำ ง า น  พ ข ร .

ร ฃ น ส ่ง ม ว อ ช น ก ร ุง เ ท พ
(ใ บ ป ร ะ จ ำ ร ถ )  0  ป ระเภท รายเด ือ น

0  ป ระเภท รายว ัน
1 1 ป ระเภท ท ดลองงาน

เข ต ..................... ก อ ง ......................ส าย ......................

ว ัน .................. ท ี่..................... เด ือ น ........................ ห .ศ ................. ล ำต ับ งาน ................................................
ค ัน ท ี.่........................................................

ก ำห น ด เวล าร ับ งาน ...................น.

เวล าร ับ งาน จร ิง ..........................น.

ป ระเภท รถ......................................

เบ อร ์ข ำงรถ .....................................

1 1 เป ็นวันทำงานปกติ 

1 1 เป็นวันทำงานในวันหยุด 

0  เป ็นวันทำงานวันน ักข ัดฤกษ์
ธ / ' ^00*จาฯ**เ̂นวฟ้■ นก*•ร****

ช ื่อ  ห ข ร ...................................................................... เล ข ป ร ะ จ ำต ัว .............................................................

ล ง ช ื่อ ............................................................................. ผ ้จ ่าย งาน

เท ี่ย ว ท ี่
(ข า )

ท ่า ......................................................................... ท ่า ........................................................................ บ ัน ท ึก เพ ิ่ม เต ิม เจ ้าห น าท ี่ก ร ณ ีรถ เส ีย เว ล า

ถ ึง เวล า อ อ ก เว ล า ต าม รถ ค ัน ท ี่ ส ถ าน ท ี่ต ัด เส ร ิม ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า ถ ึง เวล า อ อ ก เว ล า ต าม รถ ค ัน ท ี่ ส ถาน ท ี่ต ัด เส ร ิม ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า จ าก เว ล า ถ ึง เวล า รายการ ลายมือชื่อเจ ้าหน ัาท ี่
'

2
3
4
5
6
7
8
9

10
1 1
12
13
14
15
16

1

รถ อ อ ก จ 
เว ล า ......

าก อ ่............................................................................. รถ ต ัด เล ิก จ าก ท ่า  
เว ล า ......................

เว ล า เล ิก ง า น ..................................................  น.
เว ล า ท ำ ง า น ป ก ต .ิ............................................  ชม .

การเติมนามัน ห น ไ ผ เห ต
1. ผู้บันทึกรถเสีย)วลา กำหนดให้)ปึนนาย 

ท่า,ช่าง,เจ้าหห้าที่, จ■ ษ. แลพัวหห้างาน 
ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับประเภทของการเสียเวลา

2. กรณีรถออกนอกเส์นทาง จะต,'องแนบ 
ใบสัญญาว่าจ้างท่ีออกโ?เย สอร.
เย็บติดกับใบประจ้ารถ

...... :...น .เล ข 1ใมล,’เร ิ่ม ต ้น ...................................... ..........น. จำนานลิตร 
ครงที่ 1

ลายมืคชื่ค

ล ง ช ือ .........................................................................น ายท ่าอ ่ ล ง ช ือ .................................................................... น ายท ่า เว ล าท ำงาน ?  
ร ว ม เว ล าท ำง

ว ง เว ล า ........................................ ชม . เวลา................ น. พ.เติมนามัน
ร ถ ถ ึง ท ่า .....................................................................................
เว ล า .........................................................................................น.
ล งช ื่อ .............................................................................น ายท ่า

รถ ก ล ับ ถ ึงอ ่...........................................................................
เว ล า .........................น .เล ขไม ล 'ส น ส ด .............................
ล งช ื่อ ................................................................... น ายท ่าอ ่

าน ........................................................
ร ับ รอ งถ ูก ต ัอ ง ครังทื 2

ล ง ช ื่อ ....................................... จ ส . / ............................ เวลา................น. พ.เติมนํ้ามัน



แ ^ น I

‘‘รับผิดชอบผู้โตยสาร บริการเพื่อสังคม" แบบ ขสมก. 1-02

อ ง ค ์ก า ร ข น ส ่ง ม ว ล ช น ก ร ุง เ ท พ
ใ บ ท ำ ง า น  พ ข ร . ( 'ใ บ ป ร ะ จ ำร ถ ไ  โ ’ใ ป ระเภท ราก!ด ือบ

ว ัน .................. ท ี่......................เส ือ น ........................ พ .ศ ................. ล ำต ับ งาน ................................................
ค ัน ท ี่.........................................................

ก าห น ค เวล าร ับ งาน ..................น.

เวล าร ับ งาน จร ิง .......................... น.

ป ระ เภ ท รถ ......................................

เๆ  เด™!■ ร,1ชก

( 1 เป ็นวันท ่างานปกต ิ 

1 1 เป ็นวันทำงานในวันหยุด 

1 1 เป ็นวันท ่างานวันน ักข ัตฤกษ
ธ / ^ \ เข ต .................

โ~1 ป ระ เภ ท ร ายว ัน  
1 1 ป ระเภท ท ด ล อ งงาน  

..ก อ ง ..................... ส าย ......................

ช ื่อ  พ ข ร ....................................................................... เล ข ป ร ะ จ ำต ัว .............................................................

ล ง ช ื่อ ..............................................................................ผ ้จ ่าย งาน

เท ี่ยว ท ี่ 
(ข า )

ท ่า ......................................................................... ท ่า ......................................................................... บ น ท ึก เพ ิ่ม เต ิม เจ ้าห น ้าท ี่ก ร ณ ีรถ เส ีย เว ล า

ถ ึง เวล า อ อ ก เว ล า ด าน รถ ค ัน ท ี่ ส ถ าน ท ี่ต ัค เส ร ิม ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า ถ ึง เว ล า อ อ ก เว ล า ต าม ร ถ ค ัน ท ี่ ส ถ าน ท ี่ต ัด เส ร ิน ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า จ าก เว ล า ถ ึง เว ล า รายการ ลายม ือช ื่อเจ ้าหน ้าท ี่
‘

2
3
4
5
6
7
8
9

1 0
1 1
1 2
13
14
15
1 ธ

1

รถ อ อ ก จ 
เว ล า ......

าก อ ่............................................................................ ร ถ ต ัค เล ิก จ าก ท ่า  
เว ล า ......................

เว ล า เล ิก ง า น ........................................................... น.
เว ล า ท ำ ง า น ป ก ต .ิ................................................ชม .

การเติมนํ้ไม้’น ห !โ าค เห ต
ผทึกรถเสียเวลา กำหนดใบ้เป็นนาย...... :...บ .เล ข ไ ม ล ์เร ิ่ม ด ืน ...................................... .......... น. จำนวนสิตร

ด?งฑี 1................
อายมืดชื่อ

จ
1. ผูบ

ล ง ช ีอ ......................................................................... น ายท ่าอ ่ ล ง ช ือ ..................................................................... น ายท ่า เว ล า ท ำ ง า น ?  
รว ม เว ล าท ำง

ว ง เว ล า .........................................ช ม . เวลา................ น. พ.เดิมนํ้ามัน
ทา,ชน,เจานขาท, อบ. และห่วหบ่างาน 
ท้ังนชนอยู่กับประน!ไพองการเสียเวลา 

2. กรผีรถออก•ผอกเส์นทาง จะต้องแนบ 
ใบสัญญาว่าวัเงท่ีออกโดย สอร.
เย็บดิดกับใบประจ'!รถ

รถ ถ ึงท ่า  
เว ล า ......

ร ถ ก ล ์บ ถ ึง อ ่........................................................................... าน ....

ค?งที่ 9. ..........เว ล า .........................น .เล ข ไ ม ล ์ส ิ้น ส ด .............................
ล ง ช ื่อ ....................................................................น ายท ่าอ ่

ร ับ รอ งถ ูก ต ัอ ง
ล ง ช ื่อ .............................................................................น ายท ่า ล ง ช ื่อ ........................................จ ส . / ........................... เวลา................ น. พ.เดิมนํ้ใมัน
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อ ง ค ์ก า ร ข น ส ่ง ม ว อ ช น ท ร ุง เ ท พ
ใ บ ท ำ ง า น  พ ข ร . ( 'ใ บ ป ร ะ จ ำร ถ ไ  โ า  ป ระเภท ราย!ด ือ บ

ว ัน .................. ท ี่......................เด ือ น ........................ พ .ศ ................. ล ำด ับ ง าน ................................................
ค ัน ท ี่.........................................................

ก ำห น ด เวล าร ับ งาน ...................น.

เวล าร ับ งาน จร ิง ..........................น.

ป ระ เภ ท ร ถ ......................................

เๆเลรํๆ!ท,!รก

0  เป ็นวันทำงานปกดิ

1 1 เป ็นวันทำงานในวันหยุด 

[~ ]  เป ็นว ันทำงานว ันน ักข ัคฤกษ ์

โ ไ  ป ระ เภ ท รายว ัน  
1 1 ป ระเภท ท ค ล อ งงาน  

เข ต .....................ก อ ง ......................ส าย ......................

ช ื่อ  พ ข ร ............. ' ........................................................ เล ข ป ร ะ จ ำต ัว .............................................................

ล งช ื่อ ..............................................................................ผิ,จ ่ายงาน

เท ี่ย ว ท ี่ 
(ข า )

ท ่า ...................................................................... ท ่า ........................................................................ บ ัน ท ึก เพ ิ่ม เด ิม เจ ้าห น ้าท ี่ก ร ณ ีร ถ เส ีย เวล า

ถ ึง เวลา อ อ ก เว ล า ค าม รถ ค ัน ท ี่ ส ถ าน ท ี่ต ัด เส ร ิม ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า ถ ึง เวล า อ อ ก เว ล า ด าม รถ ค ัน ท ี่ ส ถาน ท ี่ต ัด เส ร ิม ล าย ม ือ ช ื่อ น าย ท ่า จ าก เว ล า ถ ึง เวล า รายการ ลายมือช ื่อเจ ้าหน ้าท ี่
*

2
3
4
5
6
7
8
9

10
1 1
12
าธ
14
15
16

รถ อ อ ก จ 
เว ล า ......

าก อ ่.............................................................. รถต ัด เล ิกจาก ท ำ 
เว ล า ......................

เว ล า เล ิก ง า น ...........................................................น.
เว ล า ท ำ ง า น ป ก ต .ิ................................................ชม.

กาวเดิมนามัน ห ม า ก เห ด
แทึกรถเสียเวลา กำหนดใต้เป็นนาย...... :...น .เลขไม ลเร ิ่ม ด ,'น ................................... ..........น. จำนวนลตร

ก ? .!ท ี
ลายมืคชื่ค

ฯ
1. ยูบ

ล ง ช ีอ ......................................................................... น ายท ่าอ ่ ล งช ือ ......................................................................น าย ท ่า เว ล าท ำง าน ?  
ร ว ม เว ล าท ำง

ว ง เว ล า ........................................ ชม . เวลา................น. พ.เดิมนาม้น
ทา,ขาง,เจาหนาท, อบ. และห่วหน่างาน 
ท้ังนขนอฐ่กับประเภทของการเสียเวลา 

2. กรผืรถออกนอกเส์นทาง จะต้องแนบ 
ใบสัญญาว่าจ้างทื่ออกโดย สอร.
เยึบดิคกับใบประจ้ารถ

รถ ถ ึงท ่า  
เว ล า .......

ร ถ ก ล ับ ถ ึง อ ่........................................................................... าน

ก ? .!ท  ี 9.
เว ล า .........................น .เล ขไม ล 'ส น ส ด .............................
ล ง ช ื่อ .................................................................... น ายท ่าอ ่

ร ับ ร อ งถ ูก ด อ ง
ล งช ือ .............................................................................น ายท ่า ล ง ช ื่อ ........................................จ ส . / ........................... เวลา................น. พ.เดิมนํ้านัน
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อ ง ค ์ก า ร ข น ส ่ง ม ว ล ช น ก ร ุง เ ท พ
ใาเท 6า ง า บ  พ ก ล '. 1 1 ๆ เร " เก 'ค ร า ? แ ค ืค บ

ว ัน ................ท ี่............... เด ือ น .....................พ .ศ .................
ล ำด ับ ง าน ...............................................
ด ัน ท ี่........................................................

ก ำห น ด เวล าร ับ งาน ........................ น.

เวล าร ับ งาน จร ิง ................................น.

ป ระเภท รถ .............................................

เาเคๆขา,'เรก

1 1 เป ็นวันทำงานปกดิ 

0  เป ็นวันทำงานในวันหยุด 

1111 เป ็นวันทำงานวันน ักข ัตฤกษ์
. เ พ 117

'  0  ป ร ะ เภ ท ร า ย ว ัน  
'' 0  ป ร ะ เภ ท ท ด ล อ ง ง า น

V - เข ด  ๆ ล ่ม  ส าย  ................

ช ื่อ  พ ก ส .................................................................เล ข ป ร ะ

ล ง ช ื่อ ........................................  ............................ ผ ้จ ่ายงาน

ฮาต ัว............................................................

ล ายม ือช ื่อ ราคาตั๋ว
ช ื่อ  

พ ขร.

ล ายม ือช ื่อ  

น ายท ่า  -

ลายม ือช ื่อ  

นายตรวจ
หมายเหต ุเลขตั๋วม้วน 

เบิกใหม่
พ .บ ัญ ช ี 

ค ่าโดยสาร เลขตั๋วเร่มดน
เที่ยวที่ (ขา) 1

2
3
4
5
6
7

- 8
9

10 *
11
12
13
14
15
16

ยอคขาย (ใบ) รวมเงินจำหน่ายด'
4

โปรดฉกให้ พกส. เกีบเป็นหลัก.ฐาน 
ได้รับเงินนำส่ง ........ บาท'ใวัแลวยอดเงิน (บาท)

เวลาเลิกงาน....:............................................น.

ลงชื่อ........................................................... นายท่าผ่สั่งเลิก

เวลาที่ทำงานปกติ...........................................................ชม. เวลาที่ทำงานล่วงเวลา................................ ;.................... .ชม.

รวมเวลาทำงาน............................................................... ชม.' รับรองถกดอง ลงชื่อ................................ .จส/......................

ลงชอ......................................................

หนักงานบัญชีค่าโดยสาร

ลงชื่อ...................................................................
พนักงานการเงินค่าโดยสาร 

วันท ี่...... ............. 1........................ / . .............. .............
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อป้คการขชสิป๋มวลยินกรฺป๋เกผ

แ บ บ ฝ ีม ด !]ร ะ จ ำร ถ

(1) ช ื่อผ ู้ได ้ร ับใบอน ุญาตประกอบการขนส่ง องค์การขนส่งมวลชนกรูงเทพ (2) ประเภทการขนส่ง ประจำทาง (3) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งเลขที่
(4) สำน ักงานเลขท ี่.............. ............................................................................................. (5) หมายเลขเส ันทาง............................... .....................................................................
(6) หมายเลขทะเบ ียนรถ................................................................................................. (7) หมายเลขข ้างรถ.......................................................................................................

(8 )
ช ื่อ แ ล ะ ส ก ุล ข อ ง ผ ู้ข ้น ร ถ

( 9 )  1 
เล ข ท ี่

ใบ อ น ุญ า ต ข ับ ร ถ

( 1 0 )
ว ัน  เด ือ น  ป ี

เว ล า ท ี่ฑ ำ ก า ร ขนส ่ง ส ถ า น ท ี่ป ฏ ิบ ัต ิง า น ห ม า ย เล ข ม า ต ร ว ัด ร ะ ย ะ ท า ง (1 7 )
ระยะทาง  

รวม (กม.)

(18 ) ช ั่ว โม ง  
การมาทำงานรวม  

(ชม./นาท ี)
(1 1 )  

เว ล าอ อ ก
(1 2 )  

เวล าถ ึง
(1 3 )
จาก

(1 4 )
ถ ึง

(1 5 )
อ อ ก

(1 6 )
ถ ึง



&หก((ง

ว ิธ ีบนท ึกรวยละเอ ียด

รายการที่ 1 - 2 

รายการที่ 3 - 1 0

รายการที่ 1 1 - 1 4  

รายการที่ 1 5 - 1 6

รายการที่ 1 7 - 1 8

พ ิมพ ์ข ้อความท ี่ต ้องบ ันท ึกให ้เร ียบร ้อยแล ้ว
พ น ักงาน จ ่ายงาน เป ็น ผ ู้บ ัน ท ึกรายละเอ ียด  และส ่งมอบให ้แก ่พน ักงานฃ ้บรถพร้อมใบเท ี่ยว
(ห ากม ีการเป ล ี่ยน รถ  ห ร ือน ำรถเข ้าอ ู่เพ ื่อซ ่อม ให ้น ายท ่าอ ู่เป ็น ผ ู้บ ัน ท ึกรายละเอ ียดใน รายการท ี่ 8 - 9 )
น ายท ่า  เป ็น ผ ู้บ ัน ท ึกรายละเอ ียด

พน ักงานข ับรถ เป ็น ผ ู้บ ัน ท ึกรายละเอ ียด และเม ื่อหมดเวลาทำงานพน ักงานข ับรถต ้องส ่งสม ุดประจำรถคืนให้แก่นายท่า 

และน ายท ่าจะต ้องน ำส ่งผ ู้จ ัดการสาย ห ร ือผ ู้ช ่วยผ ู้จ ัดการส าย

ผ ู้จ ัดการส าย ห ร ือผ ู้ช ่วยผ ู้จ ัด การส าย เป ็น ผ ู้บ ัน ท ึกรายละเอ ียดและลงลายม ือช ื่อกำก ับ  แล ้วรวบรวมเอกสารส่งให ้ 

ห ัวหน ้าส ่วนธุรการและระบบข้อม ูล กองเด ินรถ เพ ื่อนำเสนอห ัวหน ้ากองเด ินรถ เพ ื่อทราบ และรวบรวมเอกสารเก ็บเป ็น 
หล ักฐานไว ้ท ี่กองเด ินรถท ี่ร ับผ ิดชอบ

สมุดประจำรถให ้จ ัดทำวันละ 1 ใบ /ค ัน  (ไม ่ต ้อ งท ำส ำเน า)


