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เร่ือง  ขอคืนหลักประกันซองประกวดราคา และหลักประกันสัญญา 

                                                                      ...............................................           

                                                                                            วันที่ ............ เดือน ...............................พ.ศ.................... 
เรียน    หัวหน้ากลุ่มงานจัดซ้ือ 
 ข้าพเจ้า นาย , นาง , น.ส. .................................................................................................................
ท าการแทน บรษิัท , ห้าง ,ร้าน...................................................................................ตัง้อยู่เลขท่ี................................
ถนน.............................................แขวง................................เขต...................................จงัหวัด..................................
โทรศัพท์............................................โทรสาร....................................... มีความประสงคข์อคืนหลักประกัน   ดังนี ้
                           หลักประกันซองประกวดราคา                                  หลักประกันสัญญา            เนื่องจาก 
                                   อายุสัญญาได้ส้ินสุดลงแล้ว 
                                   ได้ลงนามจัดท าสัญญากับองคก์าร เรยีบร้อยแล้ว 
                                   ไม่มีรายการที่ชนะการประกวดราคา เนื่องจาก........................................................................ 
                                    องค์การ ยกเลิกการประกวดราคา เนื่องจาก............................................................................ 
                        อ่ืนๆ ....................................................................................................................................... 
                            บริษัท , ห้าง , ร้าน   ได้พ้นภาระผูกพันกบัองคก์ารแล้ว   จึงขอคนืหลกัประกนั  ดงัต่อไปนี ้
                            หนังสือค้ าประกันซอง ตามประกาศประกวดราคาเลขที่......................ลงวันที่..............................
ของธนาคาร....................................เลขที่...............................ลงวันที่............................จ านวนเงิน....................บาท 

   เงินสดค้ าประกันซอง ตามประกาศประกวดราคาเลขที่......................ลงวันที่................................
ใบเสร็จรับเงินเลขที่............................................ลงวันที.่.....................................จ านวนเงนิ..............................บาท 

                             หนังสือค้ าประกันสัญญา สัญญาเลขที่......................................ลงวันที่...................................ของ
ธนาคาร..........................................เลขที่................................ลงวันที่..........................จ านวนเงิน......................บาท 

                             เงินสดค้ าประกันสัญญา สัญญาเลขที่....................................ลงวันที่.............................................
ใบเสร็จรับเงิน   เลขที่.......................................ลงวันที่........................................จ านวนเงนิ..............................บาท 

                            จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการต่อไป 
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        ต าแหน่ง.........................................................  
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